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XA NAM PHUC THANG Déc ldp - Tw do - Hanh phtic

NOI QUY LAM VIEC
TAI BO PHAN GIAO DICH MOT cUA, MOT CUA LIEN THONG

—ﬂ.—

| 1. Ché& do lam viéc:

Hang tuan lam viéc vao cac ngéy 2,3,4,5,6 nghi thr 7, chd nhat, 1€ (¢ co
quy dinh (Khi can thiét tha trudng cd quan quyét dinh lam thém noay nghi
thit 7, chl nhat, lam vao ban dém.

* Muia he: * Mua dong:
- Séng tlr 7h00 dén 11h30 - Séng tir 7h30 dén 11h30
- Chiéu tir 14h 00 dén 17h 30 - Chiéu tir13h 30 dén 17h 30

Il. D8i vdi can bd cong chirc co quan:
- Dén cd quan lam viéc dung gio quy dinh, trang phuc gon gang, deo thé
cong chic.

cap trén.
trach lam anh hudng dén ngudi khac.
- Can bo cong chirc khéng dudc udng rudu, bia trong glb lam viéc.

khac khi chua dudc phép cla lanh dao cd quan.

va thuc hién nép séng van minh ngi lam viéc.
- Khi ra khéi phéng nh¢ tat dién, quat va céc thiét bi.
Il. Pi véi c4c té chirc, ca nhan:

trinh gidy gidi thiéu tai van phong HDND - UBND khi dén lam viéc.
IV. D8I véi cdng tac tiép dan

muc trong giao tiép; huéng din céng dén mot cach ro rang; thai dd vui ve,
than thién.

chudn muyc; thuc hién cac ho so thi tuc theo quy dinh ctia nha nudc.

dén viéc giao dich cua cac td chirc, ca nhan khac: gay mat an ninh trat tu.

CHU TICH
(D& ky)

PHAM VAN TUA

N eVl A T A Y A Y AR SY AN S A7 T A P e 7 P o e e A Sy N

- Chap hanh tuyét déi su phan céng, cong tac cua Thu trudng don vi va cla |

- Trong gi® lam viéc phai glCI' gin trat tu, khéng gay 6n ao, khong qua lai cac >
phong khac khi khong c6 yéu cau hoac nhiém vu lién quan. dén mmh phu |

- Cé y thirc phong gian bao mat, khéng tiét 16 va cung cap tai I|eu cho ngudi '

- Cé y thirc tiét kiém, bao quan tot tai san cd quan, khong tu' y di ddi va lam |
thay déi vi tri cac trang thiét bj va phuang tién 1am viéc khi chua c6 sudong | /i
y cua lanh dao. C6 trach nhiém phong chay va chita chay, gilr gin vé sinh |§f

- UBND x4 tir chéi giao dich ddi véi dai dién céc té chirc, ca nhan khi dén lién |&
hé lam viéc trong tinh trang say rugu, bia. Khéng day dua cac loai gidy td theo %]
quy dinh clia té chitc, ca nhan dén lién hé céng tac. Tai UBND xa phai xuét |;

- Can b, cong chirc, can bé hoat dong khéng chuyén trach va cac ca nhan S
dugc phan cong thuc hién viéc tiép dan theo dung quy dinh; gitr diing chuan \:_

- DGi vdi cong déan phai chap hanh ding quy dinh, khéng 9dy 6n a0 mat trat A
tu; theo thit tu khi thuc hién cac giao dich, khéng chen Ian, phat ngén ding | &4

- UBND xa tif chéi c4c truding hop say rugu, bia, sif dung chét kich thich khong |
kiém soat hanh vi va c6 hanh vi ing x{ thiéu van héa gay 6n ao anh hudng




