UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA NAM PHUC THANG Poc lap -Tw do - Hanh phiic
$6:02 /QD-UBND Nam Phic Thdng, ngay 02 thang 02 ndm 2022
QUYET PINH

Vé viéc phan cong phu trach céc linh vue cong tic CCHC niam 2022

UY BAN NHAN DAN XA
Can cit Ludt t6 chite Chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 nam 2015,

Can cit Ké hoach sé 3321/KH-UBND ngay 23/12/2016 ciia UBND huyén vé thuc
hién CCHC giai doan 2016-2020 trén dia ban huyén;

Can cir Ké hoach s6 180/KH-UBND ngay 22/01/2022 ciia UBND huyén vé Cdi
cach hani chinh huyén Cam Xuyén nam 2022;

Can cir Ké hoach s6 06/KH-UBND ngay 27/01/2022 ciia UBND xd Nam Phiic
Thang vé Cai cach hanh chinh nam 2022,

Xét dé nghi ciia cong chirc vin phong — thong ké,
QUYET PINH:

Piéu 1: Phan cdng nhiém vu can b, cong chirc phu trach cac linh vuc
cong tac CCHC nam 2022 cu thé nhwu sau:

1. Ba: Nguyén Thi Diém Hiang (Cong chirc VP — TK) phu trach cong tac
CCHC:

- Tham muu, ban hanh céc van ban chi dao, diéu hanh cong tac CCHC.

- Xay dung bao céo dinh ky hang quy, 6 thang, nim vé cong tac CCHC,
KSTTHC.

- Tham muu xay dung va trién khai ké hoach tu kiém tra cong tac CCHC va xur
1y cac van dé sau kiém tra CCHC.

- Tham muu cac giai phap chi dao, diéu hanh cua lanh dao don vi trong thuc
hién CCHC.

- Theo d&i viéc chap hanh ky luat, ky cwong hanh chinh cuia can b, cong chirc,
can bo khong chuyén trach.

- Tham muu cong tac khen thudng trong thuc hién CCHC.
- Tién hanh niém yét cong khai TTHC tai bo phan tiép nhan va tra két qua.
- Pon ddc viéc nhap ho so trén hé thong phan mém dich vu cong truc tuyén.
- Thyc hi¢n ra soat, danh gia TTHC.
- Niém yét cong khai dia chi tiép nhan PAKN ciia nguoi dan vé TTHC.
- Xay dung quy ché 1am viéc, chuong trinh céng tac nim, thang, tuan cua don
Vi
- Tham muu duy tri hé théng quan 1y chit luong ISO 9001 theo quy dinh.



2. Ba: Tran Thi Chéau (Céng chitc VP — TK)

- Tham muu trong cdng tac xay dung va nang cao chat lugng doi ngli can bo,
cong chirc nhu thuc hién quy dinh vé danh gid, phan loai can bd, cong churc.

- Thuyc hién ché d9, chinh sach do6i voi can b, cong chirc.

- Tham muu ké hoach dao tao, boi du0‘ng can bg, cong chirc hang nam, dang
tai cac ké hoach trén trang thong tin dién tir xa.

- Cap nhat thong tin can by, cong chirc, vién chirc vao phan mém quan 1y can
bd, cong churc cua tinh.

- Quan 1y hd so can b, céng chic, vién chic dang quy dinh.

- Thuc hién cong tac van thu, luu trir.

- Thu phi, 1¢ phi chimg thuc hd so, TTHC dam bao dung quy dinh.

- Pon dbe cac nganh ky sb cac van ban, dam bao 100% van ban nhan gui trén
moi truong dién tu.

3. Ong: Nguyén Vin Quynh Céng chirc TC — KT)

- Phu trach linh vuc tai chinh cong, cu thé nhu:

+ Thye hién co ché tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung kinh phi quén ly
hanh chinh.

+ Xay dung va thyc hién quy ché chi tiéu noi bo.

+ Thuc hién cong khai tai chinh dam bao dung quy dinh.

+ Tham muu thyc hién tiét kiém kinh phi, ting thu nhap trong co quan.
+ Tham muu thyuc hién thu, chi theo quy dinh.

+ Cong khai du toan tai Tru s UBND x4, trén h¢ théng truyén thanh va trang
thong tin dién tir.

4. Ong: Hoang Vin Phuong (Cong chirc VH — XH)
- Phu trach linh vuc CNTT, cu thé nhu sau:

+ Xay dung ké hoach tng dung CNTT va theo ddi mirc d6 hoan thanh ké
hoach img dung CNTT

+ Xay dung ké hoach va van ban chi dao tuyen truyen CCHC, tuyén truyén
kiém soat TTHC, xay dung céc tin, bai tuyén truyén vé CCHC, niém yét bo TTHC
va van ban chi dao CCHC Ién trang thong tin di¢n tir cua xa.

+ Theo doi, kiém tra viéc st dung vén ban dién tr (co ky s0) trén cac phan
mém quan ly van ban va chi dao diéu hanh, phan mém quan 1y CBCC, dich vu
cong truc tuyen

+ Quan 1y trang thong tin dién ttr, cAp nhat dy du, kip thoi, dung quy dinh.
+ Tham muu thyc hién chuyén d6i s va xy dung chinh quyén dién tu;

+ Tham muu thyc hién dich vu cong murc d6 3,4 dat két qua cao.

5. Ba: Hoang Thi Yén (Cong chirc Tw phap — Hp tich)

- Phu trach linh vyc xay dung va td chire thue hién van ban QPPL

+ Kiém tra chat luong van ban QPPL cép xi va quy trinh ban hanh vin ban
QPPL.



+ Thue hién gop ¥ vao cac du thao vin ban QPPL do cip trén ban hanh.

+ Ra soat, hé thong hoa vian ban QPPL theo quy dinh.

+ Theo dbi thi hanh phap luat nhu ban hanh ké hoach, xur 1y két qua theo ddi
thi hanh PL.

+ Thye hién bao céo linh vyc cai cach thé ché.

+ Thyc hién tiép nhan va giai quyét hd so TTHC ding quy trinh theo co ché
mot cira, mot cura lién théng

+ Nhép so phan mém dich vu cong truc tuyén do 2 3,4 day dua, kip thoi. BPam
bao hang tuan phai phat sinh hd so dich vu cong truc tuyén mirc do 3,4.

6. Ba: Nguyén Thi Huyén (Céng chirc Pia chinh - TNMT)

+ Thyc hién tiép nhan va giai quyet h6 so TTHC diing quy trinh theo co ché
mdt cira, mot ctra lién thong Vao s0 tiép nhan ding quy dinh va kip thoi.

+ Nhép so phan mém dich vu cong truc tuyén do 2, 3,4 day dua, kip thoi. BPam
bao hang tuan phai phat sinh hd so dich vu cong truc tuyén mirc d6 3,4.

7. Ba: Nguyén Thi Canh (Céng chirc VH - XH)

+ Thuyc hién tiép nhan va giai quyet h6 so TTHC dung quy trinh theo co ché
mot ctra, mot ctra lién thong Vao s0 ti€p nhan ding quy dinh va kip thoi.

+ Nhép so phan mém dich vu cong truc tuyen do 2,34 day du, kip thoi. Pam
bao hang tuan phai phat sinh ho so dich vu cong truc tuyén mirc do 3,4.

8. Ong: Tran Thi Thanh Huyén (Cong an Thuwdng triec)

+ Thyc hién tiép nhan va giai quyét ho so TTHC ding quy trinh theo co ché
mot cira, mot ctra lién thong.

+ Nhap so phan mém dich vu cong truc tuyén (néu co) day du, kip thoi.

9. Ong: Han Céng Chién (CHT Quén su)

+ Thyc hién tiép nhan va giai quyét ho so TTHC ding quy trinh theo co ché
mot cira, mot ctra lién thong.

+ Nhap so phan mém dich vu cong truc tuyén (néu c6) day du, kip thoi.

Piéu 2: Cong chirc chuyén mén duoc phan cong phu trach cac linh vue CCHC can

ctr nhi¢m vu duge giao thyc hién nghi€ém tac va chiu trach nhigm ve két qua cham diém

chi s6 CCHC do linh vyc minh phu trach. Trong qua trinh trién khai c6 van dé vuong

mAc, phét sinh kip thoi bao cdo Van phong Dang ty - HDND - UBND Xxa dé tham
muu diéu chinh phu hop.

Picu 3: Quyét dinh ¢ hiéu luc ké tir ngdy ban hanh.

Vin phong Dang tty HDND - UBND theo d&i, don ddc viée thyc hién chirc
trach nhi€ém vu theo Quyét dinh./

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN
- Thuong tryc Dang iy, HDND; CHU TICH
- Uy ban MTTQ va cac doan thé; — :
- Chu tich, cac PCT UBND x4;
- Cac nganh lién quan;;
- Luu VT.

Pham Van Tuén
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